Техническая спецификация 

	Наименование структурного подразделения 

	Департамент регулирования приема утилизационных платежей


	Перечень оказываемых услуг, оказываемых Исполнителем 

	- Обеспечение своевременного и качественного приема утилизационных платежей 
- качественная консультация производителей (импортеров) по вопросам утилизационных платежей и стимулирования производства, в том числе посредством телефонной связи
- своевременная и качественная подготовка проектов ответов на поступающие обращения


	Срок оказания услуг 

	3 месяца




Требования к квалификации 

	Образование 

	Высшее образование (экономическое и/или техническое и/или юридическое, финансы)


	Опыт работы 

	Не менее 2 лет в профессиональной сфере или в областях, соответствующих функциональным направлениям должности


	Управленческий опыт 

	Не требуется

	Знания, умения, навыки, необходимые для исполнения обязанностей  

	Знания:
· Нормативные правовые акты Республики Казахстан, регулирующие деятельность Общества;
· Положения Экологического кодекса Республики Казахстан; правила реализации расширенных обязательств производителей (импортеров);
· Методика расчета утилизационного платежа;
· Перечень продукции (товаров), на которую (которые) распространяются расширенные обязательства производителей (импортеров);
· Внутренние документы и регламенты Общества

Умения и Навыки:
· Навыки владения ПК на уровне уверенного пользователя (пакет MS Office: Excel, Power Point, Word, работа с электронной почтой (Outlook Express);
· Аналитическое мышление и принятие решений;
· Командность;
· Развитие.
Личностные качества:
· Высокая степень концентрации;
· Самообладание;
· Коммуникабельность
· Работа в условиях многозадачности
· Честность
· Ответственность
· Неподкупность


	Лицензии, сертификаты 

	В области экономики, финансов, менеджмента и юриспруденции (при наличии)


	Дополнительные требования 

	Знание казахского и русского языков, стрессоустойчивость, способность работать с объемными цифровыми данными
 




